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1.1 Règles

1. Rendre dans les temps tous les documents demandés et
effectuer les démarches nécessaires.

- Pour les 80% le plus rapidement possible après votre arrivée

- Pour les 20% le plus rapidement dès votre fin de semestre

2. Si vous ne rendez pas au plus vite les documents pour recevoir
les 20% et que nous restons sans réponses de votre part, le
remboursement des 80% déjà perçu peut être demandé

3. Si vous aviez déjà bénéficié de la bourse Erasmus + dans le cadre
d’un échange pendant notre cycle d’études actuel (Parcours
International Manager) vous devez vous adresser à la Direction des
Relations Internationales afin de vérifier vos droits restants.



1.2 Critères d’éligibilité 
et d’attribution

Tout étudiant effectuant une mobilité physique
Erasmus + est éligible à la bourse Erasmus +,
quelle que soit sa nationalité et sa situation
financière.

Ne sont pas éligibles les étudiants effectuant
une mobilité à distance depuis la France.



Accommodation + CAF + Housing insurances + VISALE/GarantMe

Where can I find information on housing?

General information can be found here: https://www.etudiant.gouv.fr/en/accommodation-193

Check out BSB’s housing platform: https://bsb-education.studapart.com/en

You can also contact Evelyne and Charlotte for more information on getting a room with the state-run student residences of the
CROUS in Dijon: bsb-international@bsb-education.com

I haven’t booked my accommodation in France for this semester, do I still have time?

Dijon and Lyon are both student cities, meaning that there is a big offer of different options fitted to student needs: residences,
shared flats, furnished rooms etc. There are plenty of possibilities, but do not leave it to the last minute, as you may not have as
many choices or options fitted to your needs and budget!

When should I start my CAF registration?

- Make sure you do the online application as soon as possible upon arrival in France (even if you do not have all the required
paper yet). The date of your online application is the date from which you will get your payment.

How and where can I translate my birth certificate for the CAF registration?

- You must get a translated version of your birth certificate before coming to France. Make sure to accompany your civil status
documents issued in a foreign language by their officially certified French translation

- Certified translators in France: Experts judiciaires | Cour de cassation

1.2 Critères d’éligibilité et d’attribution

Le calcul de votre bourse se fait automatiquement sur
la plateforme de l’Agence Erasmus.
Ce calcul prend en compte le lieu de votre mobilité
selon les zones 1,2 ou 3 définies par Erasmus en
fonction du coût de la vie du pays et la durée de votre
échange qui doit être de 2 à 12 mois.

United-Kingdom

Suite au Brexit, les étudiants partant au Royaume-Uni
pourront bénéficier exptionnellemet de la bourse
Erasmus (Cf slide suivant)

Compléments Financiers
Attribués sous certaines conditions !

Inclusion
250€ /mois

Transport Eco-Responsable
50€ + 4 jours de voyage 

supplémentaires si pertinent

Zone 1
310€/mois

Zone 2
260€/mois

Zone 3
200€/mois



Bourses ERASMUS Exceptionnelles

Royaume-Uni et Hong Kong Chine

Nouvelle opportunité de bénéficier de la bourse Erasmus pour les 
étudiants partant sur l’année 2024/2025 à destination du Royaume-Uni 

et de Hong Kong Baptist University (Chine):

United Kingdom

Semestre = 3 mois : 930€ total A DEFINIR                                                           
Double Diplôme = 6 mois : 1680€ A DEFINIR

Hong Kong (Chine)

Uniquement Double Diplôme = 6 mois : 1860€ total     
A DEFINIR

Hong Kong Baptist University (MGE)

Zone 1
310€/mois



1.2 Critères d’éligibilité et d’attribution 

Vous pourrez percevoir un complément de 250€ au montant mensuel de la bourse Erasmus+. Pour prétendre au soutien à
l’inclusion, il faut répondre à l’un des 5 critères ci-dessous et fournir le justificatif demandé avant le début de votre mobilité

Soutien pour l’inclusion

Critères pour les personnes
1. En situation de handicap ou d’affection longue durée (ALD)

2. Habitant dans une commune classée Zones de revitalisation rurale (ZRR) 
Zonage de politiques publiques | L'Observatoire des Territoires (observatoire-des-territoires.gouv.fr)

3. Habitant à une adresse classée Quartiers Prioritaires de la Ville 
Quartiers de la politique de la ville | Ministère de la Cohésion des territoires et des Relations avec les collectivités 
territoriales (cohesion-territoires.gouv.fr) et pour le repérage des quartiers concernés SIG Politique de la Ville

4. Boursier de l’enseignement supérieur sur critères sociaux échelons 6 et 7

5. Appartenant à un foyer dont le Quotient Familial CAF est inférieur ou égal à 551 €



1.2 Critères d’éligibilité et d’attribution

Si vous optez pour un moyen de transport éco-responsable, vous pourrez percevoir un
complément de 50€ à votre retour, et une prise en charge correspondant au nombre de
jours supplémentaires occasionnés. Vous devrez fournir les justificatifs correspondants à la
fin de votre mobilité.

Transport éco-responsable

+ indemnités journalières jusqu’à 4 jours max. en fonction de la durée 
supplémentaire occasionnée

Covoiturage 
ou

Train 
ou
Bus 

Obligatoirement 
Aller et Retour

Justificatifs à 
envoyer à 

erasmus@bsb-
education.com
à votre retour

50€



1.3 Modalités de versement

La bourse Erasmus n’est pas une allocation mensuelle. Vous recevrez votre
bourse en 2 fois. Pour ce faire il faudra nous faire parvenir ces documents et
compléter des formalités en ligne :

80 %
A votre arrivée

- Learning Agreement
- CEAM
- Assurance coplémentaire
- RIB
- Contrat de Mobilité Erasmus
- Test EU Academy 
- Attestation d’arrivée

20 %
A votre retour

- Attestation de presence
- Rapport du participant 

Erasmus
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2.3   A mon retour



2. Quels documents dois-je fournir 
pour avoir les 80% ?
Ces documents seront à déposer dans votre dossier nominatif du groupe TEAMS. 

Partie 1 Partie 2 Partie 3

Learning Agreement = 
Contrat d’étude listant 
tous les cours à suivre 

chez le partenaire. 
Document signé par 

vous, votre 
Responsable 

Internationale de BSB 
(RRI) et le partenaire

Contrat de Mobilité

EHIC (carte européenne d’assurance 
maladie)

Assurance Complémentaire

Attestation d’arrivée 
(Arrival Certificate)

RIB

Rapport du participant 
Erasmus

Test EU Academy



2.1 Avant le début de ma mobilité : Learning Agreement

Online Learning agreement (OLA)Learning Agreement format Word
1. Compléter le fichier Excel de choix de cours disponible
sur teams et attendre la validation de la RRI (Victoria
BINCZACK ou Nesrine YADANE GRANDEMANGE)

1. Compléter le fichier Excel de choix de cours disponible
sous teams et attendre la validation de votre RRI (Victoria
BINCZAK ou Nesrine YADANE GRANDEMANGE)

2. Après validation des cours, 2 cas de figures :
- Soit, vous devez créer votre OLA en ligne en suivant

les indications du tutoriel
- Soit, vous devez dans un premier temps entrer les

choix de cours sur la plateforme du partenaire et
ensuite créer votre OLA en ligne en suivant les
indications du tutoriel et le charger sur le site du
partenaire après signature par vous et votre RRI

2. Après validation des cours, 2 cas de figures :
Learning Agreement
• Soit, vous devez dans un premier temps entrer les

choix de cours sur la plateforme du partenaire et
ensuite compléter le learning agreement en suivant
les indications des slides 11, 12 & 13 et le charger sur
le site du partenaire après signature par vous et votre
RRI

• Soit, vous devez compléter le learning agreement en
suivant les indications des slides 11, 12 & 13 et
l’envoyer par mail au partenaire après signature par
vous et votre RRI

3. Déposer votre OLA une fois signé par le partenaire dans
votre dossier nominatif Teams, prévenir dans le groupe
Teams

3. Déposer votre learning agreement une fois signé par le
partenaire dans votre dossier nominatif Teams, prévenir
dans le groupe Teams lorsque c’est fait



2.1 Avant le début de ma mobilité : Learning Agreement
Ce document est à déposer dans votre dossier nominatif de votre groupe Teams de départ.



2.1 Avant le début de ma mobilité : Learning 
Agreement
In this part you will indicate the courses you will follow at the partner university: 
1. Component Code : Code du cours ou module
2. Component Title : Intitulé du cours
3. Semester : Semestre de départ Autumn ou Spring
4. Number of ECTS : Nombre d’ECTS octroyé par le module
5. Total de crédits ECTS

5

4321



2.1 Avant le début de ma mobilité :                             
Learning Agreement

Dans cette partie il faut indiquer le nombre de credits ECTS qui seront reconnus par BSB et 
intégrés dans votre cursus. 

S5 BACH : 30 ECTS
S3 MGE : 30 ECTS

S4 MGE : 26 ECTS si césure / 30 ECTS sans césure
S5 MGE : 28 ECTS
S6 MGE : 18 ECTS

A compléter 
par vous avec 
le bon nombre 
de crédits ECTS



2.1 Avant le début de ma mobilité : Contrat de mobilité

Compléter vos informations personnelles: 
Nom, Prénom, Date de naissance,                                                                                            
Adresse, Téléphone, Adresse électronique

Information sur le compte bancaire 

Ce document est à déposer dans votre dossier nominatif du groupe Teams de départ.

Contrat de Mobilité

•Vérifier les informations préremplies
•Compléter les parties surlignées en jaune

•Lire les conditions générales
•Déposer le document en format Word ou PDF, ne pas l’imprimer, le document doit être completer informatiquement



2.1 Avant le début de ma mobilité : Contrat de mobilité

- L’annexe 1 qui est le Learning 
Agreement est un document 
distinct

Toute la partie avec les cases à 
cocher sera complétée par BSB

Ce document est à déposer dans votre dossier nominatif du groupe TEAMS         
de départ.

Contrat de Mobilité



2.1 Avant le début de ma mobilité : Contrat de mobilité

Ce document est à déposer dans votre dossier nominatif du groupe TEAMS         
de départ.

Contrat de Mobilité

- Article 2.2: Les dates de 
semestres : 

Premier jour de presence physique 
chez le partenaire = 1er jour 
d’orientation day 

Dernier jour de presence physique 
chez le partenaire = dernier jour 
des examens

- Article 2.3 : Complété par BSB



2.1 Avant le début de ma mobilité : Contrat de mobilité
Ce document est à déposer dans votre dossier nominatif du groupe TEAMS         

de départ.

Contrat de Mobilité

- Article 3.3 and 3.4 : sera 
complete par BSB

- Ces éléments confirment le 
montant de la bourse que vous 
percevrez.



2.1 Avant le début de ma mobilité : Contrat de mobilité

Ce document est à déposer dans votre dossier nominatif du groupe TEAMS        
de départ.

Contrat de Mobilité

- Article 7.2 : renseigner votre
niveau de langue

- L’article 7 vous explique le 
champ linguistique de l’échange 
et l’outil EU Academy via lequel 
vous effectuerez un test de 
langue avant notre départ



2.1 Avant le début de ma mobilité : Contrat de mobilité

- Compléter la partie à gauche avec toutes vos informations et signer électroniquement → Insérer 
une image de votre signature

- Déposer le document en format Word ou PDF, ne pas l’imprimer, le document doit être complété 
informatiquement. 

- Le contrat vous sera envoyé par email pour signature
- Une fois signé par BSB le document sera redéposé dans votre dossier nominatif Teams avec les 

informations financières complétées (montant de la bourse). 

Ce document est à déposer dans votre dossier nominatif du groupe TEAMS         
de départ.

Contrat de Mobilité



2.1 Avant le début de ma mobilité : 
CEAM

Ce document est à déposer dans votre dossier 
nominatif du groupe Teams de départ.

CEAM (Carte Européenne d’Assurance Maladie)

•A demander sur le site Ameli.fr Commander une carte européenne
d'assurance maladie (CEAM) | ameli.fr | Assuré

•Vous pourrez me faire parvenir la version numérique de votre CEAM
disponible dans la rubrique « Mes informations » dans votre espace
Ameli après votre demande.

•Si vous possédez déjà une CEAM qui expirera pendant votre séjour
(avant la date de fin), il faudra effectuer la demande de
renouvellement 2 mois avant la fin de validité



2.1 Avant le début de ma 
mobilité : Assurance 
complémentaire
Ce document est à déposer dans votre dossier 

nominatif du groupe Teams de départ.

Assurance Complémentaire

 En complément de la CEAM, vous devez être couvert en cas de besoin de rapatriement pour maladie ou
accident. Renseignez-vous auprès de votre mutuelle, assurance ou assurance bancaire car il est possible
que vous soyez déjà couvert pour ces conditions à l’international. Si ce n’est pas le cas, il faudra souscrire
à une assurance complémentaire Europe avec les garanties mentionnées précédemment. BSB a signé un
partenariat avec Chapka assurances qui est une bonne option mais vous pouvez tout à fait choisir une
autre compagnie d'assurance. Avec Chapka, vous bénéficiez de 10% de réduction sur le forfait Cap
Student avec le code BSB10.



Exemple d’assurance complémentaire 



2.1 Avant le début de ma mobilité : RIB

Merci de nous fournir une version PDF de votre RIB (voir exemple ci-dessous, bien 
évidemment il varie selon les banques) : 
Pas de photo
Pas de fichier Word, OneNote, …

Ce document est à déposer dans votre dossier nominatif de votre groupe Teams 
de départ.

RIB

•Un RIB en format PDF



2.1 Avant le début de ma mobilité : RIB

A votre arrivée, il faudra déposer dans votre dossier nominatif Teams
l’attestation d’arrivée.

Ce document doit être complété, tamponné et signé par le partenaire 
avec les informations suivantes : 

- Arrival Date  1er jour de la journée d’intégration ou 1er jour des cours. Ce 
n’est pas votre jour d’arrivée dans le pays !

- Estimated mobility ending date  Date de fin de mobilité estimée 
(examens inclus)

- Date de signature  Toute attestation antidatée ne sera pas acceptée ! 

Vous ne pouvez envoyer un document avec une date d’arrivée 12/01/2024
après la date de signature 11/01/2024

.

Me notifier via Teams que le document est
deposé ! Sinon le versement de la bourse ne
pourra pas être déclenché !



Quels documents dois-je fournir pour avoir les 
20% ? 

Ces documents seront à déposer dans votre dossier nominatif du groupe Teams.

Partie 1 Partie 2

Attestation de présence 
(Attendance Certificate) Rapport du participant Erasmus



2.2 A mon retour : Attestation de présence

A la fin de votre mobilité, il faudra déposer votre attestation de présence.

Ce document doit être complété, tamponné et signé par le partenaire 
avec les informations suivantes : 

- Du/From  1er jour de la journée d’intégration ou 1er jour des cours. Ce
n’est pas votre jour d’arrivée dans le pays !

- Au/to  Dernier jour d’examens chez le partenaire

- Date de signature  Toute attestation antidatée ne sera pas acceptée ! 

N.B. il y a une tolérance d’un écart de quelques jours entre la date de fin 
de mobilité et la date de signature.

Ce document est à déposer dans votre 
dossier nominatif de votre groupe 

TEAMS de départ. 

Me notifier via Teams que le document est déposé !
Sinon le versement de la bourse ne pourra pas être
déclenché ! 
N.B : Le montant de la bourse sera ajusté selon les 
dates réelles de présence. Le remboursement d’un 
trop perçu pourra vous être demandé. 



2.2 A mon retour : Rapport Erasmus

 Veuillez remplir ce rapport attentivement car vos réponses 
ont une influence sur l’évaluation de BSB par l’Agence 
Erasmus et ont un impact sur les financements des futurs 
étudiants Erasmus de BSB. Nous comptons sur vous pour 
comprendre les enjeux de vos réponses dans ce rapport. 

Rapport de l’étudiant ERASMUS

Vous le recevrez par e-mail. 
Pensez à vérifier vos spams ! 



BOURSE ERASMUS 
2024-2025

3. FAQ & Contact 



3. FAQ : Partie 1

FAQ

Question : Je n’ai toujours pas reçu la bourse alors que j’ai renvoyé 
tous mes documents est-ce normal ? 
Réponse : Oui c’est normal, tout dépend du moment où vous avez
envoyé vos documents. Il y a 2 deadlines par mois qui correspondent
aux deadlines comptables, une en fin de mois et une autre au milieu
de mois. Si vous finalisez votre dossier au début du mois vous serez
dans la campagne de milieu du mois donc recevrez votre bourse
entre la moitié et la fin du mois.
Donc pensez à anticiper le plus possible pour recevoir au plus vite les 
80% !
Intitulé du virement ESC Dijon !

Question : Puis-je cumuler la bourse Erasmus
avec d’autres bourses ?
Réponse :
- La bourse Erasmus est cumulable avec la

bourse Aquisis, bourse AURA
- La bourse Erasmus n’est pas cumulable avec

la bourse Rotary
- Pour les bourses d’autres régions ou

communes il faudra leur demander avant si
le cumul est possible !

Question : Comment bénéficier des compléments financiers ?
Réponse : Se reporter aux slides 4 & 5 et regarder si vous
remplissez les conditions

Question : Puis-je bénéficier de la bourse AMI ?
Réponse : En tant qu’étudiant(e) en école de commerce privée
vous n’êtes pas éligible à l’AMI (établissements publics
uniquement)

Question : Comment connaître le montant de ma bourse ?
Réponse : Le montant est noté dans votre Contrat de Mobilité
à l’article 3.3 (slide 16).

Question : Je reçois la bourse du CROUS, vais-je
continuer à recevoir la bourse pendant mon semestre
d’échange ?
Réponse : Oui, vous continuerez à recevoir la bourse
du CROUS pendant votre échange à l’étranger

Question : Je ne reçois pas les mails pour effectuer le
test de langue ou compléter le rapport de l’étudiant
Erasmus !
Réponse : Regardez dans vos Spams si vous n’avez rien
reçu, ensuite contactez erasmus@bsb-education.com
pour demander le renvoi.



3. FAQ : Partie 2

FAQ

Question : Je dois changer de cours mais mon Learning Agreement
est déjà signé comment faire ?
Réponse : Tout d’abord il faut contacter votre RRI (Nesrine ou
Victoria) pour l’informer de cette décision.
Si vous avez déjà choisi des « back-up » vous pourrez piocher dans
ceux-ci.
Il faudra impérativement notifier les modifications dans votre
Learning Agreement :
- Learning agreement format Word : Compléter la partie During the

mobility avec les cours que vous retirez et les cours que vous
prenez en remplacement. Il faudra à chaque fois motiver ces choix
de modifications

- OLA (Online Learning Agreement) : Se reconnecter sur la
plateforme et cliquer sur Edit pour effectuer les changements

Question : Quelles notes vais-je avoir?
Réponse : Par exemple si vous validez 30 ECTS chez le
partenaire, automatiquement vous validez 30 ECTS à BSB
dans le cadre de votre semestre à l’étranger. BSB ne convertit
pas les crédits en une note sur 20.

Question : Je ne comprends pas, je ne reçois pas le même
montant qu’un(e) autre étudiant(e) d’une autre école de
commerce !
Réponse : C’est tout à fait normal. Tout d’abord il faut noter
que chaque établissement reçoit une enveloppe budgétaire
spécifique. Quant aux règles de financement elles sont
propres à chaque établissement. A BSB nous tenons à
financer toutes les mobilités, c’est pourquoi l’enveloppe
budgétaire est répartie équitablement entre tous les
étudiants Erasmus de BSB, selon les barèmes validés par
l’Agence Erasmus.



3. Contacts

Qui 
contacter 

? 

Assistante Relations Internationales

Toutes questions administratives : 
formalités inscriptions, visas, 

bourses, etc…

Contactez-moi dans votre groupe
Teams de Départ ou par mail à
erasmus@bsb-education.com

Responsables Relations Internationales

Victoria BINCZAK
Contactez-moi dans votre groupe Teams de
Départ !
Royaume-Uni, Irlande, Islande, Danemark,
Suède, Finlande, Norvège, Lituanie,
Estonie, Lettonie

Nesrine YADANE GRANDEMANGE
Contactez-moi dans votre groupe Teams de
Départ !
Allemagne, Autriche, Belgique, Croatie,
Espagne, Hongrie, Italie, Pays-Bas, Pologne,
Portugal, République Tchèque, Roumanie,
Slovénie, Suisse, Turquie

Choix de cours, suivi académique 
pendant le semestre


